تقویم اجرایی هنرستان .............در سال تحصیلی 91-90
	نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	هفته اول مهر 
هفته اول تا سوم مهر هفته اول 
هفته اول مهر 
هفته سوم مهر ماه
هفته دوم وسوم مهر 

هفته اول مهر ماه 
هفته اول تا سوم مهر ماه
هفته سوم مهر ماه 
هفته سوم
طول ماه مهر 
مهر ماه
هفته دوم و سوم مهر 
هفته سوم مهر ماه 
مهر ماه


از هفته اول مهر ماه
هفته سوم مهر ماه
هفته اول مهر ماه
هفته چهارم مهر ماه
مهر ماه
هفته اول مهر ماه
مهر ماه
هفته دوم مهر ماه
هفته اول مهر ماه 
مهر ماه 
مهرماه 
	پرورشي
آموزشي
فني
آموزشي
آموزشي و پرورشي
پرورشي
پرورشی
آموزشی
اجرايي
اجرايي
آموزشی
پرورشي
پرورشی
آموزشي
آموزشی
پرورشي
پرورشي
پرورشي 
پرورشي
آموزشي و پرورشي
پرورشي
پرورشي وآموزشی
پرورشي
پرورشي
پرورشي
پرورشي
آموزشي و پرورشي 
آموزشی و پرورشی
آموزشی و اجرایی
	اجراي برنامه به مناسبت هفته دفاع مقدس و بازگشايي مدارس 
ارائه برنامه کلاسی و کارگاهی و نصب آن در کارگاه ها و کلاسها
ارائه و توزیع وسایل و وسایل مورد نیاز بین هنر آموزان ،هنرجویان و سرپرستان و..
تنظیم برنامه سالانه جلسات دیداراولیا با دبیران و هنر آموزان برحسب رشته 
برگزاری انتخابات انجمن اولیا و مربیان 
برگزاری برنامه به دهه کرامت 
برگزاری برنامه به مناسبت هفته تربیت بدنی
برگزاری شورای دبیران و انتخاب نماینده دبیران
تکمیل پرونده پرسنلی
تکمیل پرونده های دانش آموزان 
ارائه برنامه درسی دانش آموزان به اولیا
ترغیب دانش آموزان به رعایت بهداشت فردی
برنامه ریزی برای هفته بهداشت روانی 
عقد قرار داد ارزشیابی 
استخراج نمرات و معدل دانش آموزان ورودي و تحليل آن 
برگزاري برنامه به مناسبت شهادت امام جعفر صادق ونصب پلاکارد
برگزاري برنامه به مناسبت روز ملي کاهش اثرات بلايايي طبيعي
برگزاري برنامه به مناسبت روز نيروي انتظامي 
برگزاري نماز جماعت
برگزاري برنامه هفته پيوند و انتخابات انجمن اوليا و مربيان 
برنامه ريزي جهت اجراي برنامه صبحگاهي 
ارائه پرسشنامه من دوست دارم مديرم ... و من دوست دارم هنرستانم
آشنا نمودن دانش آموزان با وظايف مشاور
اعلام برنامه هفتگي حضور مشاور در واحد آموزشي 
مطالعه و بررسي پرونده تربيتي و تحصيلي دانش آموزان سال گذشته 
درخواست ويا ارسال پرونده هاي تربيتي دانش اموزان جديد الورود 
آماده و فعال نمودن صندوق مکاتبات مشاور
برگزاري شوراي مدرسه و شوراهاي ديگر ،ستادها و کميته ها
ثبت سیستم بکفا و سناد                                                       
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	نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	ابان ماه
آبان ماه

آبان ماه
ابان ماه
هفته اول آبان
هفته چهارم آبان 
هفته دوم تا پایان آبان 
هفته دوم تا پایان آبان

هفته سوم آبان
آبان 
هفته اول آبان
هفته دوم آبان 
هفته سوم وچهارم آبان
هفته سوم وجهارم آبان
آبان 
آبان
آبان
آبان
آبان
آبان
آبان
ابان
	آموزشی
آموزشی

پرورشی و آموزشی
پرورشی
فنی
اجرایی
آموزشی
آموزشی

اجرایی
آموزشی
پرورشی
پرورشی
پرورشی و آموزشی
پرورشی
پرورشی
پرورشی و آموزشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی و اجرایی
آموزشی و اجرایی
آموزشی
آموزشی و اجرایی
		بررسی و تحلیل ارزشیابی مستمر دروس و ثبت در لیستهای کلاسی 
حضور در کلاسها جهت آشنایی دانش آموزان از نحوه فارغ التحصیلی –شرایط کسب نمره در دروس کارگاهی و...
برگزاری شوراها طبق جدول زمانبندی 
برگزاری انتخابات شورای دانش آموزی
کنترل سیستم گرمایشی 
پلمپ دفاتر امتحانات- آمار و..
برنامه ریزی برای برگزاری کلاسهای تقویتی و جبرانی 
برنامه ریزی جهت برگزاری کلاسهای تقویتی جهت آماده سازی دانش آموزان برای شرکت در مسابقات 
تکمیل فرمهای شناسنامه هنرستان و فرم های آماری 
مهیا و آماده سازی یک کلاس برای هوشمند سازی 
برنامه ریزی و اجرای برنامه به مناسبت روز بسیج دانش آموزی وروز نوجوان 
برگزاری برنامه به مناسبت روز دانش آموز و شرکت در راهپیمایی 13 آبان و نماز جمعه 
برگزاری نمایشگاه به مناسبت هفته کتاب و کتابخوانی 
هماهنگی و برنامه ریزی جهت اجرای برنامه به مناسبت دهه ولایت 
ثبت نام از دانش آموزان برای شرکت در مسابقات پرسش مهر 
تشکیل پرونده های تربیتی برای دانش آموزان سال اول 
آشنا سازی دانش آموزان واولیا آنها از شرایط و ضوابط هدایت تحصیلی 
برگزاری بازدیدهای علمی و پرورشی در صورت درخواست دبیران
انجام راهنمایی و مشاوره فردی و گروهی دانش آموزان  
انتخاب واحد دانش آموزان غیر حضوری  
جمع جمع آوری لیست نمرات مستمرمهرماه    
        ثبت سیستم بکفا و سناد  
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	نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	هفته دوم آذر
آذر
هفته سوم آذر 
هفته اول آذر
هفته اول آدر
هفته سوم آذر
آدر 
هفته سوم آدر
آذر
آذر
ٱذر

آذر
هفته دوم آذر
هفته دوم آدر 
هفته اول آذر
هفته چهارم آذر
هفته اول و دوم آذر
هفته چهارم آذر
آذر
هفته اول آذر
هفته چهارم
	آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی
آموزشی
آمورشی
آموزشی
پرورشی و آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
پرورشی
پرورشی
پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و اجرایی
آموزشی
پرورشی
پرورشی و آموزشی
آموزشی
	بررسی و تحلیل ارزشیابی مستمر دروس و ثبت در لیستهای کلاسی
 برگزاری شوراها طبق جدول زمانبندی
هماهنگی با مهد کودک ها و مراکز بهداشت جهت دانش آموزان رشته......... 
برگزاری کلاسهای تقویتی و جبرانی 
برگزاری کلاسهای تقویتی جهت آماده سازی دانش آموزان برای مسابقات علمی – عملی 
تنظیم برنامه امتحانات 
برگزاری اولین جلسه کارگروه اولیا 
آشنایی دانش آموزان با پژوهش 
برگزاری بازدیدهای علمی و پرورشی در صورت درخواست دبیران 
اجرا ،تصحیح و نمره گذاری آزمون استعداد سنجی  و رغبت سنجی 
ارائه نتایج تست ها به دانش آموزان کلاسهای اول و ثبت در نمون برگ شماره 5 
انجام راهنمایی و مشاوره فردی و گروهی دانش آموزان 
برگزاری برنامه به مناسبت سالروز تشکیل بسیج مستضعفین 
سازماندهی و اجرای برنامه در ماه محرم 
برنامه ریزی و اجرای برنامه مانور زلزله و ایمنی 
برگزاری کار گاه آموزشی مانور زلزله و ایمنی با همکاری جمعیت هلال احمر
اجرای برنامه به مناسبت روز معلولین 
انتخاب واحد دانش آموزان غیر حضوری 
برگزاری ژوژمان از عملکرد دانش آموزان رشته های هنر بصورت بخشنامه ای جهت بازدید دانش 
شرکت در نماز جمعه
نیاز سنجی از دانش آموزان  جهت تعیین موضوعات کار گاه آموزشی به مناسبت روز خانواده
جمع آوری لیست نمرات مستمر آبان  ماه
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	نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	هفته اول دی 
دی
دی
از هفته دوم 
دی
از هفته دوم دی
هفته سوم
هفته اول تا چهارم
دی
هفته اول دی
هفته سوم دی 

دی
هفته اول دی
هفته سوم 
دی
هفته دوم تا چهارم دی
دی 
تا هفته سوم دی 
	آموزشی
آموزشی و پرورشی
پرورشی وآموزشی
آموزشی
آموزشی
فنی و آموزشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی و پرورشی
پرورشی
پرورشی
پرورشی
پرورشی
آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی
	بررسی و تحلیل ارزشیابی مستمر دروس و ثبت در لیستهای کلاسی 
برگزاری شوراها طبق جدول زمانبندی
انجام راهنمایی و مشاوره فردی و گروهی دانش آموزان  
برگزاری امتحانات داخلی  
ثبت نمرات دانش آموزان در سیستم
تعمیر تجهیزات کار گاهی و رفع نواقصات و کنترل تجهیزات 
تنطیم و ارایه برنامه نیمسال دوم به دانش آموزان رشته کامپیوتر
جمع آوری آثار هنر آموزان رشته های هنر نواحی یک و دو در زمینه های مختلف( فراخوان)
ارایه مشاوره به دانش آموزان جهت شرکت در امتحانات 
برگزاری مسابقات نهج البلاغه و قرآن و احکام
برنامه ریزی و اجرای برنامه به مناسبت اربعین حسینی 
برنامه ریزی به مناسبت ولادت امام محمد باقر و امام موسی کاظم 
ارسال آثار دانش آموزان و همکاران  در زمینه های مختلف طبق دستور العمل پرسش مهر 
ترغیب دانش آموزان جهت شرکت در جشنواره خوارزمی و.. 
برگزاری کارگاه آموزشی بهداشت و همچنین روز خانواده
شرکت در نماز جمعه 
برنامه ریزی جهت آشتایی دانش آموزان سال اول سایر مدارس با رشته های فنی و حرفه ای 
برگزاری اردوهای علمی و تفریحی
آماده سازی کامل یک کلاس هوشمند 
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	نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد 
	
	
	
	

	
	
	هفته دوم بهمن
بهمن
بهمن
بهمن 
هفته اول بهمن
هفته سوم بهمن
هفته سوم بهمن
بهمن
بهمن
بهمن


هفته دوم و سوم بهمن
هفته دوم و سوم بهمن
هفته دوم و سوم بهمن
بهمن
از هفته دوم بهمن
بهمن
هفته سوم و چهارم
	آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
پرورشی
آموزشی
اجرایی
اجرایی
پرورشی
آموزشی
آموزشی
پرورشی
پرورشی
پرورشی
پرورشی و آموزشی
پرورشی و آموزشی
پرورشی و آموزشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی و پرورشی
	بررسی نتایج امتحانات نوبت اول و تحلیل آن 
برگزاری شوراها طبق جدول زمانبندی
انجام راهنمایی و مشاوره فردی و گروهی دانش آموزان   
شرکت در نماز جمعه
ارایه نتایج امتحانات به دانش آموزان 
پلمپ دفاتر فارغ التحصیلان 
صحافی لیست نمرات 
برگزاری جشنواره تندیس های برفی 
حضور هنر آموزان در مدارس جهت معرفی رشته ها 
شرکت در مسابقات علمی و جشنواره هنرهای تجسمی
برگزاری برنامه به مناسبت رحلت حضرت رسول اکرم وشهادت امام جعفر صادق
برنامه ریزی به مناسبت میلاد حضرت رسول اکرم و امام جعفر صادق و هفته وحدت 
اجرای برنامه به مناسبت دهه فجر
تشکیل نمایشگاه از دستاوردهای علمی وهنری و.. دانش آموزان 
برگزاری نمکایشگاه از آثار هنری هنر آموزان نواحی یک و دو 
ارایه نمون برگ شماره دو بررسی های مشاوره ای به دبیران دانش آموزان سال اول
بررسی نتایج امتحانات نوبت اول وکار بست آن در هدایت تحصیلی دانش آموزان 
ادامه کلاسهای جبرانی و تقویتی 
تقدیر از دانش آموزان و دبیران و هنر آموزان ساعی
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	نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	اسفند
اسفند
اسفند
اسفند
هفته سوم اسفند
اسفند
اسفند

	آموزشی
آموزشی و پرورشی
آمورشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی و پرورشی
پرورشی
	بررسی و تحلیل ارزشیابی مستمر دروس و ثبت در لیستهای کلاسی
برگزاری شوراها طبق جدول زمانبندی 
انجام راهنمایی و مشاوره فردی و گروهی دانش آموزان 
برگزاری بازدیدهای علمی 
برگزاری مجمع عمومی اولیا 
ادامه کلاسهای تقویتی 
حضور هنر آموزان در سایر مدارس جهت معرفی رشته فنی و حرفه ای
هماهنگی در جهت اجرای برنامه به مناسبت روز درختکاری و روز احسان و نیکو کاری 
برنامه ریزی به مناسبت سالروز تاسیس امور تربیتی و ولادت امام حسن عسگری (ع)
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	نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	فروردین
فروردین
فروردین
فروردین
فروردین 
فروردین
فروردین
فروردین
فروردین
فروردین
فروردین
فروردین
فروردین 
فروردین
	آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی
آموزشی
پرورشی
آموزشی
پرورشی و آموزشی
 
پرورشی
پرورشی و آموزشی
پرورشی
آموزشی
	بررسی و تحلیل ارزشیابی مستمر دروس و ثبت در لیستهای کلاسی
برگزاری شوراها طبق جدول زمانبندی 
برنامه ریزی برای هفته مشاغل 
برگزاری بازدیدهای علمی 
عقد قرار داد با ادارات جهت دوره کار آموزی 
ادامه برگزاری کلاسهای تقویتی 
تمهید مقدمات و برنامه ریزی برای هفته معلم 
ارایه اطلاعات لازم به دانش آموزان سال سوم در زمینه ادامه تحصیل در مقاطع بالاتر علمی 
توزیع و جمع آوری نمون برگ شمار ه های 2و3و4 بررسی های مشاوره ای و قبت امتیازات آنها در نمون برگ شماره 5 بررسی های مشاوره ای 
شرکت در نماز جمعه 
برنامه ریزی به مناسبت هفته سلامت و روز جهانی بهداشت 
برنامه ریزی برای برگزاری اردودو های برون استانی 
 جمع آوری لیست نمرات مستمراسفند ماه
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	اجرانحوه
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	اردیبهشت
اردیبهشت
اردیبهشت
اردیبهشت
اردیبهشت
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اجرای برنامه بزرگداشت مقام معلم 
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تشکیل جلسه با اولیا دانش آموزان جهت انتخاب رشته 
تقدیر از کلیه همکاران که در جهت کیفیت بخشی به امور آموزشی و پرورشی تلاش نموده اند 
راهنمایی و آماده سازی دانش آموزان جهت شزکت در امتحانات 
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برنامه ریزی به مناسبت 14 خرداد سالروز رحلت رهبرکبیر انقلاب و حماسه 15 خرداد
ارسال فرم های آماری مشکلات روانی –اجتماعی به هسته مشاوره 

	1
2
3
4
5
6
7
8


















	 نحوه اجرا
	زمان
	حيطه
	عملکرد
	رديف

	نشد
	شد
	
	
	
	

	
	
	هفته دوم تیر ماه
تیر
هفته اول و دوم تیر
ازهفته سوم تیر
از هفته سوم تیر
از هفته اول تیر
هفته دوم تیر 
هفته سوم
هفته سوم تیر
هفته دوم تیر 

تیر 
 

	آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی
آموزشی و پرورشی
آموزشی

آموزشی 
	بررسی و تحلیل نتایج امتحانات 
برگزاری شوراها طبق جدول زمانبندی 
 اعلام نتایج امتحانات به دانش آموزان 
ثبت نام دانش آموزان پایه سوم 
انتخاب واحد دانش آموزان مردودی 
برگزاری دوره کار آموزی
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تقدیر از همکاران 
راهنمایی دانش آموزان متقاضی تغییر رشته و یا دانش آموزانی که شرایط انتخاب رشته مورد نظر را ندارند.
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 برنامه ریزی امتحانات داخلی
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